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':: | S T Objeto del Contrato

Loal Contratlsta" se compromete a pxestar sus servicios Técnicos para el Departamento de Gestlon Dlreccmn de Recursos
Humanos del Despacho Ministerial del Ministerio de Cultura y- ‘Deportes, con dedicacién, dxllgen(:la con arreglo a los
prmc1plos de la ética y probidad,-en la prestamon de Servicios 'y cumplumento de las actividades que se describen a

: contmuac1on sm ser estas 11m1tat1vas smo umcamente enuncxatlvas (segun Clausula de contrato Te1 cera)

'i'A.ctivid_ades;ej,e'cutadas c'o’n,forme alrcoﬂnt‘r'ato y'tér‘minos :de referencia

c) Apoyé en eI cumpllmlento del lnstructlvo de conformacmn de expedlentes de personal de la Dlrecmon de
Recursos Humanos y su respectlvo archlvo cronologlco : .

d) Apoye en Ia clasmcacmn reVISlon y orgamzamon dela documentacnon que conforma los expedlentes de
‘personal del Despacho Mlnlsterlal &gunendo un. orden cronologlco y tematlco para: facnhtar su consulta y gestlon
, documental ' : : : ~ :

' e) Apoye en la dlgltallzaCIOI’\ de expedlentes de personal escaneando los documentos flsucos y reallzando su
clasmcacxon en la base de datos dlgltal para garantlzar su acceso y conservacnon en eI archlvo

o AJ Apoye en soporte tecnlco documental al personal de la DlreCC|on de Recursos Humanos para facilitar el
,,uceso oportuno y preCIso ala mformacmn archlvada tanto ﬂsuca como dlgltal

) k) Apoye en Ios proced:mlentos y Ilmpleza documental en Ios expedlentes de personal del Despacho Mlnlsterlal
- m) Apoye en Ia recepcuon de expedlentes de Ia Dweccuon de Recursos Humanos

p) Apoye en los procesos efectuados por el Departamento de Gestlon de la Dlreccmn de Recursos Humanos '
(Destrucc:on de gafetes y se||os del personal de baJa del Mmlsterlo) S -

o "‘ Fatlma del Rosarlo Barrlos Gonzclez i, 7» S R NestorAroldo Gutlerrez lacobo o
Nombre Completo del Contratlsta R ‘ Nombre dela Autorldad que Evalua los Servncros

, i(s‘e‘gf,lyn Clg%wWeama Prlmera)

Ut fes

_Flrma vy sellaiélasf&r}f&oh“ ¢ cf 'a{llen valua Ios Serwcnos .
(segun Clausula de contrato: Décima Prlmera) '




